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KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

OSNOVNE SKOLE GRADINA

Gradina, oZujak 2020.



Na temelju ¢lanka 104. Statuta Osnovne Skole Gradina, Gradina, a u vezi s odredbama
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine” br. 111/18.) te Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine” br. 95/19.)
ravnateljica donosi:

PROCEDURU
KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

OSNOVNE SKOLE GRADINA

Clanak 1.
Ova Procedura koristenja sluzbenih vozila Osnovne sSkole Gradina (u daljnjem tekstu:
Procedura) ureduje nacin i uvjete koriStenja sluzbenih vozila Osnovne $kole Gradina,
Gradina (u daljnjem tekstu: Skola).
Pod pojmom “sluzbena vozila” podrazumijevaju se vozila koja su u vlasnistvu skole.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su
neutralno i odnose se na muske i Zzenske osobe.

Clanak 3.
Pravo na koristenje sluzbenih vozila imaju zaposlenici Skole, a iznimno i tre¢e osobe
po odobrenju ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.

Clanak 4.
Korisnici sluzbenog vozila moraju imati vaze¢u vozacku dozvolu te se moraju
pridrzavati odredbi vazeceg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ove Procedure.

Clanak 5.
Sluzbena vozila Skole mogu se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovom Procedurom u
mjestu i izvan mjesta rada.
Mjesto rada smatra se Gradina i podrucja pripadajuéih podrucnih skola.

Clanak 6.
Koristenje sluzbenih vozila obavlja se kako slijedi:



Redni

OVLASTENA

. AKTIVNOST NAMIJENA DOKUMENT ROK
broj OSOBA
- nabava nastavnog materijala Putni radni list koji
- nabava materijala za potrebe sadrzi: datum
poslovanja Skole koristenja vozila,
- nabava potroSnog materijala ime i prezime
za CiS¢enja osobe koja koristi
- nabava namirnica za Skolsku vozilo, lokaciju na Putni radni list
kuhinju Ravnatelj koju osoba putuje, popunjava se
Koridtenje - za prijenos novca, raznih svrha putovanja, nakon
sluzbenih vozila vrijednosnih dokumenata te Domari vrijeme trajanja obavljenog
1 tijlekom i izvan posta.nsklh pOSI|Jk|v . . N pu:covanja, datf,um i putovz.;mja i
- za obilazak podrucnih skola Ostali zaposlenici | vrijeme kretanja na dostavlja se u
radnog vremena . L < Ly .
- za prijevoz zaposlenika Skole u Skole po put i pocCetna ured ravnatelja
za potrebe posla obavljanju sluzbenih odobreniju kilometraZza, ili ured tajnika
putovanja ravnatelja datum i vrijeme zajedno s
- za prijevoz u drugi slucajevima povratka s puta i klju¢evima vozila
kada je za obavljanje sluzbenih zavrsna
poslova ekonomicnije kilometraza, potpis
upotrijebiti motorno vozilo ili ovlastene osobe i
hitnost poslova nalaze pecat, potpis
upotrebu istog vozaca
Putovanje iz mjesta rada ili iz mjesta Ravnatelj .
Crew - . .. 3 dana prije
prebivalista/boravista radnika koji se
y . . . L X . odlaska na
2. Sluzbena putovanja | po odobrenju ravnatelja upuduje na Zaposlenici Skole Putni nalog <lusbeno
sluzbeno putovanje u drugo mjesto po odobrenju .
putovanje

radi obavljanja odredenih poslova

ravnatelja




Clanak 7.
KoriStenje sluzbenih vozila za sluzbene potrebe obavlja se na po nalogu izdanom od
ovlastene osobe.
Korisnik vozila obvezan je vratiti sluzbeno vozilo do kraja radnog vremena osim u
slu¢ajevima kada je odobreno koriStenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena.
KljuCevi vozila preuzimaju se u uredu ravnatelja ili u tajniStvu te se po zavrSetku
koriStenja isti dan vradaju u ured ravnatelja ili u tajnistvo.

Clanak 8.
Prije upotrebe i ukljucivanja vozila u cestovni promet vozac je duzan pregledati vozilo:
- uredaje za upravljanje: kotaci, volan
- uredaji za zaustavljanje: ko¢nice
- uredaji za osvjetljivanje i svjetlosnu signalizaciju
- razinu ulja, goriva i vode.

Primjedbe o tehnickom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se
ravnatelju ili u tajnidtvo Skole.

VozaC je duzan voditi racuna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelazi
dozvoljene kataloske osobine vozila.

Clanak 9.
Korisnici sluzbenih vozila duzni su prilikom koristenja vozila postupati paznjom
dobrog gospodara i u skladu s uobi¢ajenim nac¢inom koristenja.

U slucaju prometne nezgode ili oStedenja na vozilu osoba je duZna obavijestiti
ravnatelja. Ako korisnik sluzbenog vozila skrivljenim ponasanjem ili nemarom izazove
Stetu na vozilu, a osiguravatelj otkloni mogucnost isplate naknade Stete ravnatel;
Skole s korisnikom moZe zaklju¢iti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u
kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu $tete nastave na vozilu u vlasnistvu Skole.

Temeljem dokumentacije osiguravatelja vozila isti je duzan Stetu u cijelosti namiriti
uplatom na raéun Skole. Ako korisnik ne pristane na zaklju¢ivanje takvog sporazuma,
o pokretanju postupka radi naknade Stete pred nadleznim sudom protiv korisnika
odlucuje ravnatel;.

Na Stetu prouzroCenu trec¢ima i odgovornosti poslodavca prema treéima na
odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o
radu.



Kaznu za prometni prekrsaj duzan je platiti vozac koji je u trenutku pocinjenja
prometnog prekrsaja upravljao vozilom.

Clanak 10.
Koristenje privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe u nacelu se ne odobrava.

U sluéaju da su sluzbena vozila Skole u cijelosti u uporabi, ravnatelj Skole posebnim
nalogom u opravdanim situacijama, a sve u skladu s nacelom ekonomic¢nosti, moze
dozvoliti uporabu privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe Sto ¢e se konstatirati u
samom putnom nalogu.

Ako je zaposlenicima Skole odobreno koristenje privatnog automobila u sluzbene
svrhe, naknada troskova isplatiti ¢e se u visini do neoporezivog iznosa prema

poreznim pravilima.
Clanak 11.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na oglasnoj ploci i
mreznoj stranici Skole.

KLASA: 003-07/20-01/06
URBROIJ: 2189-20-01-20-01
Gradina, 20.03.2020.
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