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Gradina, 06, prosinca 2013.

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Procedura stvaranja ugovornih obveza dodatno pojaSnjava i  osigurava pravi lnu provedbu
preuzimanja obveza za koje ni je potrebna procedura javne nabave (tzv. "bagatelna nabava") te je ista
dostupna svim zaposlenicima 5kole.

Pri jedlog za nabavu roba/opreme/radova/usluga moie dat i  svaki  zaposlenik Skole iz
djelokruga svoga rada ravnatel ju 5kole.

Ravnatel j  5kole provjerava s radunovodom da l i je pr i jedlog u skladu s f inanci jskim planom te
jesu l i  dostupna f inanci jska sredstva prema dinamici  novdanih t i jekova i  l ikvidnost i  Skole.
Ravnatel j  Skole dodatno provjerava stvarnu potrebu za predmetom nabave.

Nakon izvrSenih prethodno navedenih provjera ravnatel j  Skole odobrava pokretanje nabave
roba, radova i  usluga.

Ugovore sklapa ravnatel j  Skole.

Ravnatel j  Skole, tajnik i l i  drugi zaposlenik 5kole sastavl ja narudibenicu iz koje je vidl j ivo:

- tko je inicirao narudZbu
- tko je odobrio narudibu
- vrstarobe/radova/usluge
- jedinica mjere i  kol idina
-  jed in idna i  ukupna c i jena
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