Osnovna skola Gradina

Trg kralja Zvonimira 9 E-mail: ured@os-gradina.skole.hr
Gradina Web: www.os-gradina.skole.hr
Tel/fax: 033 784 150 ravnateljica OIB: 06602257174
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KLASA: 003-07/20-01/09
URBROJ: 2189-20-01-20-1
Gradina, 01.06.2020.

Na temelju ¢lanka 104. Statuta Osnovne Skole Gradina, Gradina, a u vezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine” br. 111/18.) te Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine” br. 95/19.) ravnateljica Osnovne Skole Gradina donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim
propisom nije utvrdeno drugacije.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od davanja u najam/zakup nekretnina u vlasni$tvu
Skole (poljoprivrednog zemlji$ta, otvorenog prostora, $kolskih stanova, $portske dvorane te
ostalog prostora Skole) kao i pokretnine (oprema i slicno).

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja izvodi se po sljede¢em postupku:

Red. -
be‘:i AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava podataka
1. Racunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
za izdavanje racuna
2. lzdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis racuna Ravnateljica Racun 2 dana vOd lzrade
racuna

4. Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere

Unos podataka u sustav y Knjiga Izlaznih ra¢una, | Unutar mjeseca na
5. iy . N Racunovodstvo . . 9 .

(knjizenje izlaznih rac¢una) Glavna knjiga koji se ra¢un odnosi

Evidentiranj lacenih . Knjiga lzlaznih racuna, . .
6. viden |rar.ue naplacen Racunovodstvo Niga iziazni facuna Tjedno/Mjesecno

prihoda Glavna knjiga

Pracdeni late prih . I k I . Ly

7. racene nap. 5_1 e prihoda Racunovodstvo 2vada pci posiovhom Tjedno/Mjesecno
(analitika) racunu
Utvrdivanje stanja .
L . y Izvod otvorenih L
8. dospjelih i nenaplac¢enih Racunovodstvo Mjesecno
v . . stavaka
potrazivanja/prihoda




Upozoravanje i izdavanje

Opomene i opomene

0. opomena i ovpomena Racunovodstvo ored tuzbu Tijekom godine
pred tuzbu
Donosenje odluke o C
s ) .. Odluka o prisilnoj . .
10. prisilnoj naplati Ravnateljica . v Tijekom godine
..o naplati potraZivanja
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata -
.. . oy Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
11. potrazivanja u skladu s Tajnistvo . e v . .
Y javnog biljeznika donosenja Odluke
Ovrsnim zakonom
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih trideset (30) dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjestava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

R:;j' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1 stanja duznika/prikupljanje Ratunovodstvo Knjlgovm_:istvene Prije zvéstar.e
podataka o poslovnom kartice potraZivanja
racunu ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Y kartica ili ..
Prikupljanje dokumentacije Racunovodstvo Y af cal Iv Prije zastare
2. za ovrsni postupak /tajnistvo rauni/obratun otraZivanja
P P J kamata/opomena s P J
povrathicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije pet
3. Izrada prijedloga za ovrhu Racun‘O\./vodstvo ovrhu 99cmskog (5) dana d
/tajnistvo sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Oviera i potpis priiedloga Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva
4, J potpls prij g Ravnateljica Opc¢inskom sudu ili (2) dana od
za ovrhu . ey . "
javnog biljezniku izrade prijedloga
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
5. Opcinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste | (2) dana od dana
biljezniku potpisa prijedloga
Najkasnije dva
L. (2) dana od
Dostava pravomoc¢nih I , e .
6. Tajnistvo Pravomocno rjesenje primitka

rjeSenja o ovrsi FINI

pravomocnih
rieSenja




Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka
KLASA: 401-01/15-01/14, URBROJ: 2189-20-01-15-01 od 31.12.2015. god.

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Osnovne
skole Gradina.

- Ravnateljica Skole
Ivana Kovag, mag.prim.educ.



